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         ООО «Компания»

          110110, Москва

 Ул. Тверская, д.15, офис 215

       Тел. (095) 115-00-00

      Факс: (095) 115-00-01

        E-mail: rol@mail.ru
          ОКПО 00000000

          ОКУД 02521111
           ПОЛОЖЕНИЕ
     00.00.2001 г.         № 00

г. Москва
О цехе
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Цех является самостоятельным структурным подразделением предприятия.
1.2. Цех создается и ликвидируется приказом генерального директора.
1.3. Цех подчиняется директору по производству.
1.4. Непосредственное руководство цехом осуществляет начальник цеха, назначаемый
на должность приказом генерального директора.
1.5. В своей деятельности цех руководствуется:
1.5.1. Уставом предприятия.
1.5.2. Настоящим положением.
1.5.3. ____________________________________________________________________

2. СТРУКТУРА
2.1. Структуру и штатную численность цеха утверждает генеральный директор по
представлению начальника отдела кадров, согласованному с директором по
производству и начальником цеха.
2.2. Цех имеет в своем составе структурные подразделения (участки,

которые структурируются по признаку однородности технологических операций):
- участки основного производства;
- участки вспомогательного производства.
2.3. Положения о подразделениях утверждаются директором, а

распределение обязанностей между сотрудниками подразделений
производится начальником цеха.
2.4. _____________________________________________________________________

3. ЗАДАЧИ
3.1. Выполнение хозяйственных заданий руководства по производству продукции.
3.2. Применение современных технологий.
3.3. Экономия средств предприятия за счет соблюдения технологии производства
и сокращения брака.
3.4. _____________________________________________________________________

4. ФУНКЦИИ
4.1. Обеспечение бесперебойного выпуска качественной продукции.

4.2. Оперативно-производственное планирование.

4.3. Выполнение всех работ в строгом соответствии с чертежами,
техническими условиями, инструкциями.

4.4. Обеспечение необходимого технического уровня производства.

4.5. Повышение эффективности производства и производительности труда.

4.6. Создание безопасных условий труда и повышение технической культуры

производства.

4.7. Рациональное использование производственных ресурсов.

4.8. Сокращение издержек (материальных, финансовых, трудовых).

4.9. Расчет производственных мощностей.

4.10. Составление отчета о загруженности производственных мощностей.

4.11. Участие в разработке и проведении мероприятий по реконструкции и

модернизации производства.

4.12. Обеспечение эффективности производства.

4.13. Контроль за соблюдением технологической дисциплины, правил и норм по

охране труда, технике безопасности, производственной санитарии и пожарной
безопасности, санитарных норм.

4.14. Составление отчетов о деятельности цеха.

4.15. Проведение инвентаризаций.

4.16. Экономическое обоснование необходимости обновления оборудования цеха.

4.17. Составление заявок соответствующим структурным подразделениям предприятия
на расходные материалы, хозяйственный инвентарь и оборудование.

4.18. Координация деятельности между структурными подразделениями цеха.

4.19. Согласование планов размещения оборудования.

4.20. Организация взаимодействия с научно-исследовательскими институтами,
организациями.

4.21.
____________________________________________________________________
5. ПРАВА
Цех имеет право:
5.1. Участвовать в общем планировании деятельности предприятия.
5.2.
____________________________________________________________________
6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СЛУЖЕБНЫЕ СВЯЗИ)
Для выполнения функций и реализации прав цех взаимодействует по следую​щей схеме:
	Наименование
подразделения
	Документы и информация

	
	Получает
	Предоставляет

	1
	2
	3

	Отдел главного

технолога
	Указания о внесении

изменений в технологию

производства
	Отчеты о соблюдении

технологии производства

	
	Чертежи, спецификации
	Предложения по
совершенствованию

технологий производства

	
	Технологические маршрутные

листы для всех этапов

производства
	


	1
	2
	3

	Отдел главного
конструктора
	Чертежи деталей и узлов
продукции
	Замечания по конструкции

	
	Помощь в освоении выпуска
продукции
	

	Отдел главного механика
	Указания о внесении изменений в технологию производства
	Отчеты о соблюдении технологии производства

	
	Чертежи, спецификации
	Предложения по
совершенствованию

	
	Консультации
	

	Отдел главного энергетика
	Нормы расхода энергии
	Отчеты о расходовании энергии

	
	Инструкции по эксплуатации энергооборудования
	Графики производства

	
	
	Заявки на отключение

	
	Графики планово-профилактических работ на энергооборудования
	Заявки на разработку электрических схем
подключения

	Отдел контроля
качества
	Сведения о качестве продукции
	Отчеты о выполнении указаний по улучшению
качества продукции

	
	Консультации по улучшению качества продукции
	

	Производственно-
диспетчерский отдел
	Оперативные распоряжения
по координации
	Графики выполнения работ

	
	
	Отчеты о выполнении

	Инструментальный отдел
	Инструмент и оснастку по заявкам
	Отчеты о соблюдении технологии использования инструмента и оснастки

	
	Указания о внесении изменений в технологию использования инструментов и оснастки
	Заявки на оснащение производства инструментом

	Отдел материально-технического
снабжения
	Планы поставок материально-технических ресурсов
	Расчеты потребностей и заявки на материально-технические ресурсы

	
	Сведения о наличии материально-технических ресурсов на складе
	Отчеты об использовании материально-технических ресурсов и соблюдении норм расхода

	
	
	Акты о браке

	
	
	Документацию о приеме, остатках материально-технических средств

	Планово-экономический отдел
	Планы производства
продукции по номенклатуре
	Планы производства

	
	Указания по экономии
средств
	Расчет мощности
производства

	
	Оценки экономической эффективности производства продукции
	Сведения для
экономического анализа деятельности цеха

	Главная бухгалтерия
	Данные о выделении
денежных средств цеху
	Перечни оборудования, подлежащего списанию
и снятию с баланса

	
	Анализа темпов
расходования средств
	Заявки на оплату
оборудования


7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
7.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения функций цехом несет начальник.

7.2. На начальника цеха возлагается персональная ответственность за:
7.2.1. Соблюдение действующего законодательства в процессе руководства цехом.

7.2.2. Составление, утверждение и представление достоверной информации о деятельности цеха.

7.2.3.
Своевременное и качественное исполнение приказов руководства.
7.2.4....
7.3.
Ответственность других работников цеха устанавливается соответствующими инструкциями.
7.4. _____________________________________________________________________
Руководитель структурного

Подразделения                                            _________________    (Фамилия, инициалы)
                                                                                  подпись 
                                    М.П.
СОГЛАСОВАНО
Должностное лицо, с которым согласовывается Положение

_____________________    (Фамилия, инициалы)
             подпись 
00.00.2001 г.
Начальник юридического отдела
_____________________    (Фамилия, инициалы)
             подпись 
00.00.2001 г.
УТВЕРЖДАЮ


Генеральный директор


___________ И.О.Фамилия


00.00.2002 г.








Логотип


организации








