Начальнику

производственного отдела № 2

Объяснительная записка

О совершении

дисциплинарного проступка

22 января 2008 г. я прибыл на рабочее место с опозданием на 2 часа 45 минут. Причиной моего опоздания явилась отмена электропоезда, которым я обычно следую до ст. Москва-Курская. Мне пришлось добираться рейсовым автобусом, который следовал по маршруту с задержками из-за пробок на автодороге Нижний Новгород - Москва и прибыл к месту назначения с 45-минутным опозданием. 
Справки дежурного администратора железнодорожной станции Электрогорск и дежурного автостанции "Партизанская" прилагаю.

Мастер подпись Б.В. Алексеев

23.01.2008

Генеральному директору ЗАО "Омега"

Представляю объяснительную записку мастера Б.В. Алексеева. Учитывая

высокую дисциплинированность Б.В. Алексеева, предлагаю ограничиться

беседой.

Начальник производственного отдела N 2

Подпись С.С. Соколов

24.01.2008

Согласен. Оформить листом беседы.

Начальнику отдела кадров

К учету.

Генеральный директор

Подпись П.П. Павлов

26.01.2008
