Наименование организации                  Руководителю организации

Адрес организации                         ________________________

Тел., факс ____________________

"__"_______ _____ г. N ________

На N ____ от "__"_______ ___ г.

О задержке оплаты по счету N ____

               Уважаемый ________________________!

    Напоминаем  Вам  о  допущенной  задержке  оплаты  по  счету от

"__"__________ ____ г. N ______ за поставку комплекта оборудования

_________________________________________________________________.

    Прошло ___ дней после направления Вам счета по факсу.

    В соответствии с пунктом _________ контракта N _________ через

__________ банковских дней начинается начисление пени за просрочку

платежа.

    Мы надеемся, что Вы незамедлительно решите этот вопрос.

    Руководитель                         ____________/____________

                                           (подпись)     (Ф.И.О.)

    P.S.  Если  к  моменту  получения  этого  напоминания  Вы  уже

произвели оплату, примите нашу благодарность.

