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Пример письма-напоминания

Общество с ограниченной ответственностью

«СТРОЙ-ТАУН»
Некрасовская ул., д.8/10, Москва, 103031





Тел.: (495) 325-91-21, факс: (495) 321-99-33

E-mail: stroy@mtu-net.ru
ОКПО 03842808,
ОГРН 10377003887964, 

ИНН/КПП 77097033140/771002001

   28.02.2007_ № __02-13/56__

На № ________ от __________


Директору Тихорецкого 









завода железобетонных 

О выполнении условий договора 


изделий

поставки от 11.12.2006 № 8/17


г-ну В.И. Шмакову 

В соответствии с договором поставки от 11.12.2006 № 8/17 ваше предприятие взяло на себя обязательства поставлять в наш адрес железобетонные изделия различного ассортимента в течение 2007 г. ежемесячно, начиная с февраля месяца, равными партиями, однако партия изделий в количестве 840 шт., предназначенная для поставки в феврале месяце текущего года, до настоящего времени не оформлена для отгрузки в наш адрес.

Напоминаем Вам, что конечной датой отгрузки изделий является 26.02.2007. 

Убедительно просим Вас срочно обеспечить отгрузку изделий, в противном случае мы будем вынуждены в соответствии с п. 3.5. договора предъявить штрафные санкции в размере 0,01% от общей стоимости договора за каждый день задержки.

Генеральный директор

Кондратьев


А.Н. Кондратьев

С.С. Ковалев

315-44-98

