Начальнику отдела сбыта
М.А. Девяткину
Уведомление
о времени начала отпуска
Уважаемый(ая) Михаил Александрович! 

В соответствии со ст. 123 Трудового кодекса РФ уведомляем Вас о том,

что согласно графику отпусков на 2009 г. дата начала полагающегося Вам

ежегодного оплачиваемого отпуска – «01» июня 2009 г.

В связи с изложенным Вам следует до 14.05.2009 г. подать заявление о

предоставлении отпуска для своевременного и полного производства расчетов и подготовки соответствующих документов. Надеемся, что предстоящий отпуск будет для Вас приятным.
От имени руководителя предприятия

(наименование должности лица,
подписавшего документ)                 личная подпись             И.О. Фамилия
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Ознакомлен:
Личная подпись работника
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